[image: ]Szybkie twarde spacje po wszystkich spójnikach w całym dokumencie
Pierwsza zamiana: 
Daje twardą po każdym pierwszym (jedynym) spójniku
Wybierz Ctrl+H
 ([AaIiOoUuWwZz]) 		Na początku i na końcu zwykła  jedna spacja
 \1 				Na początku jedna zwykła spacja a na końcu jedna twarda  spacjaNa początku i na końcu jedna zwykła  spacja - przed i za nawiasem
Na początku jedna zwykła spacja a na końcu jedna twarda spacja (Ctrl+Spacja)
Zaznacz!
Wskazane!



[bookmark: _GoBack]








Więcej << Mniej;
Po wprowadzeniu jak wyżej
Wybierz Zamień wszystko
a następnie Zamknij

Druga zamiana (analogicznie)
(zamienia spację na twardą spację po drugim spójniku – gdy jest po pierwszym spójniku)
Wybierz Ctrl+H
 ([iouwz]) 			Na początku twarda spacja i na końcu jedna zwykła  spacja
 \1 			Na początku zwykła spacja a na końcu jedna twarda spacja
[image: ]
Więcej << Mniej;
Po wprowadzeniu jak wyżej
Wybierz Zamień wszystko
a następnie Zamknij

Poniżej więcej o symbolach wieloznacznych:
Wyrażenia w wyszukiwaniach z użyciem symboli wieloznacznych
Za pomocą nawiasów ( ) można tworzyć grupy symboli wieloznacznych i tekstu w polu Znajdź. Za pomocą symbolu \n w polu Zamień na można następnie użyć wyników poszczególnych wyrażeń.
[bookmark: __goback]Symbol wieloznaczny \n służy do znajdowania wyrażeń i zamieniania ich na inne wyrażenia. Można na przykład wpisać (Jaworski) (Michał) w polu Znajdź i \2 \1 w polu Zamień na. Program Word znajdzie wystąpienie frazy Jaworski Michał i zamieni je na frazę Michał Jaworski.
[bookmark: bm8]Symbole wieloznaczne określające elementy, które mają być znajdowane i zamieniane
Uwaga   
· Gdy pole wyboru Użyj symboli wieloznacznych jest zaznaczone, program Word wyszukuje tylko wystąpienia dokładnie takiego tekstu, jaki został podany. Pola wyboru Uwzględnij wielkość liter oraz Znajdź tylko całe wyrazy są niedostępne (wyszarzone), aby wskazać, że te opcje są automatycznie włączone. Nie można wyłączyć tych opcji.
· Aby wyszukać znak, który jest zdefiniowany jako symbol wieloznaczny, wpisz przed nim ukośnik odwrotny (\). Aby na przykład znaleźć znak zapytania, wpisz \?. Aby znaleźć ukośnik odwrotny (nazywany często znakiem anulowania), wpisz \\).
· W celu grupowania symboli wieloznacznych i tekstu oraz wskazywania kolejności interpretacji wyrażenia można zastosować nawiasy. Można na przykład wpisać znaki <(ko)*(ek)>, aby wyszukać wyrazy „kotek” i „kołek”.
	Aby znaleźć 
	Wpisz 
	Przykład 

	Dowolny pojedynczy znak, w tym znaki interpunkcyjne i spację
	? 
	k?t umożliwia znalezienie wyrazów kat, kot i ciągu k t.

	Jeden z podanych znaków
	[ ] 
	l[ie]n umożliwia znalezienie wyrazów len i lin.

	Dowolny pojedynczy znak z podanego zakresu
	[-] 
	[b-m]aczki umożliwia znalezienie wyrazów baczki, kaczki i maczki. Zakresy muszą być podane w porządku rosnącym.

	Początek wyrazu
	< 
	<(inter) umożliwia znalezienie wyrazów interesujący i interdyscyplinarny, ale nie „sprinter”.

	Koniec wyrazu
	> 
	(ek)> umożliwia znalezienie wyrazów kominek i dzwonek, ale nie sekcja.

	Wyrażenie
	() 
	Program Word zapamiętuje wyniki kombinacji wyszukiwań przeznaczone do użycia w operacji zamieniania.

	Dowolny pojedynczy znak z wyjątkiem znaków z zakresu podanego w nawiasach
	[!x-z] 
	l[!o-z]k umożliwia znalezienie wyrazów lak i lęk, ale nie lok czy luk.

	Dokładnie n wystąpień poprzedzającego znaku lub wyrażenia
	n
	ran{2}a umożliwia znalezienie wyrazu ranna, ale nie rana.

	Co najmniej n wystąpień poprzedzającego znaku lub wyrażenia
	n
	ran{1,}a umożliwia znalezienie wyrazów rana i ranna.

	Od n do m wystąpień poprzedzającego znaku lub wyrażenia
	{n;m} 
	10{1;3} umożliwia znalezienie wyniku 10, 100 i 1000.

	Jedno lub więcej powtórzeń poprzedniego znaku lub wyrażenia
	@ 
	cen@a umożliwia znalezienie wyrazów cena i cenna.

	Dowolny ciąg znaków, w tym znaki interpunkcyjne i spację
	* 
	s*y umożliwia znalezienie wyrazów smutny, sprzedany i wyrażenia starannie przebadany.


[bookmark: __toc282774575]Znajdowanie liter, formatowania, pól lub znaków specjalnych przy użyciu kodów
Poniższe kody umożliwiają znajdowanie liter, formatowania pól lub znaków specjalnych. Zwróć uwagę, że w zależności od tego, czy opcja Użyj symboli wieloznacznych jest włączona czy wyłączona, dostępny jest inny zestaw kodów.
Kody, których można używać w polu Znajdź lub Zamień na
	Aby znaleźć 
	Wpisz 

	Znacznik akapitu ([image: Znacznik akapitu])
	^p (nie działa w polu Znajdź, gdy opcja Użyj symboli wieloznacznych jest włączona) lub ^13

	Znak tabulacji ([image: Znak tabulacji])
	^t lub ^9

	Znak ASCII
	nnn ^, gdzie nnn jest kodem znaku.

	Znak ANSI
	^ 0nnn, gdzie 0 to zero, a nnn jest kodem znaku

	Pauza (—)
	^ + 

	Półpauza (–)
	^ = 

	Znak daszka
	^^ 

	Ręczny podział wiersza ([image: Ręczny podział wiersza])
	^l lub ^11

	Podział kolumny
	^n lub ^14

	Podział sekcji lub strony
	^12 (podczas zamieniania powoduje wstawienie podziału strony)

	Ręczny podział strony
	^m (służy także do znajdowania lub zamieniania podziałów sekcji, gdy opcja Użyj symboli wieloznacznych jest włączona)

	Spacja nierozdzielająca ([image: Spacja nierozdzielająca])
	:s

	Łącznik nierozdzielający ([image: Łącznik nierozdzielający])
	^ ~ 

	Łącznik opcjonalny ([image: Łącznik opcjonalny])
	^- 


[bookmark: MT_Footer]Uwaga   Zrzeczenie dotyczące tłumaczenia maszynowego: Ten artykuł został przetłumaczony przez system komputerowy bez interwencji człowieka. Firma Microsoft udostępnia te tłumaczenia maszynowe, aby ułatwić użytkownikom, którzy nie znają języka angielskiego, korzystanie z zawartości dotyczącej produktów, usług i technologii firmy Microsoft. Ponieważ ten artykuł został przetłumaczony maszynowo, może zawierać błędy w słownictwie, składniowe lub gramatyczne.
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