Zat. nr 1 Procedura wydawania duplikatéow swiadectw i dyploméw
I Podstawa prawna

Duplikaty swiadectw i dyplomoéw panstwowych wydaje sie zgodnie z § 24 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27.08.2019 roku w sprawie swiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. 2019, poz.1700).

IL. Dokumenty i warunki niezbedne do zatatwienia sprawy

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa lub dyplomu wystawionego przez Regionalny
Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM" w Katowicach, nalezy ztozy¢: wniosek o wydanie
duplikatu sporzadzony wg zatgczonego wzoru, potwierdzenie dokonania na wskazany
rachunek bankowy optaty od legalizacji dokumentu.

III. Optaty

Zgodnie z ustawg o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz.U. 2016, poz. 1827
z pOzniejszymi zmianami) optata od legalizacji dokumentu wynosi 26 zt.+ koszty przesytki w
Wysokosci 12,30 zt w przypadku odestania duplikatu pod wskazany adres. Optate (zgodnie z
zapisem § 27 ust. 3 ww. rozporzgdzenia) wnosi sie na rachunek bankowy:

REGIONALNY OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI ,,WOM” W KATOWICACH
79 1240 1037 1111 0011 6521 1955

Iv. Miejsce ztozenia wniosku o wydanie duplikatu

Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie RODN ,WOM" - pokdj nr 56 lub przesta¢ pod adres:
Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM" 40-132 Katowice ul. Ks. kardynata
Stefana Wyszynskiego 7

V. Komérka odpowiedzialna za zatatwienie sprawy
Zespot ds. obstugi szkolen, pokdj 49 lub 50, tel. 32 2036640, 32 2599885
VI. Termin i sposéb zatatwienia

1. Duplikat wydaje sie w ciggu 2 tygodni, jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w RODN
+~WOM w Katowicach.

2. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa lub dyplomu.

3. Na duplikacie nie umieszcza sie fotografii.

4. Duplikat zawiera:



- wyraz "Duplikat"
- na pierwszej stronie u gory,
- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczng,

- pod tekstem nazwiska i imiona oséb, ktdre oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,
- podpis Dyrektora RODN ,WOM" w Katowicach lub osoby upowaznionej,
- piecze¢ urzedowa.

5. Jezeli RODN ,WOM" w Katowicach nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo
nie jest ona wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

6. W tym przypadku odtworzenie oryginatu swiadectwa lub dyplomu moze nastgpi¢ na
podstawie przepiséw odrebnych, w drodze postepowania sagdowego. VII. Sposéb
przekazania informacji o zatatwieniu sprawy Duplikat wysytany jest pod wskazany we
wniosku adres. Duplikat moze zostac¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub
przez inne osoby posiadajgce upowaznienie, w RODN ,WOM" w Katowicach, pokoj 49 lub
50.

VIIL Inne informacje
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
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