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Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach




% Slaskie. W@M

Praca w chmurze Google umozliwia tworzenie wiele rodzajow dokumentéw w tym

takze ankiet i testow.
Aby korzysta¢ z Aplikacji Google musimy byc¢ zarejestrowanymi uzytkownikami Google

czyli posiadac¢ konto pocztowe GMAIL.




iSkeJa k zaczac€ tworzyc ankiete: ?WGM

Otwieramy przegladarke internetowg (preferowana Google Chrome). Klikamy
Aplikacje Google i wybieramy Wiecej od Google. Wsrod aplikacji szukamy Formularzy.

Wybieramy Prywatne, a nastepnie przycisk Otworz formularz Google.
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Musimy sie zalogowac. Logujemy sie podajgc jako Login — adres GMAIL,
jako Hasto — hasto pocztowe. Pokaze sie okno, w ktérym wybieramy Pusty.
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Mozemy nadac nazwe tworzonemu dokumentowi. W lewej gornej czesci okna klikamy
pole Formularz bez nazwy i wprowadzamy wtasng. Gdy nazwa dokumentu ma sie

pokrywac z tytutem formularza po wprowadzeniu nazwy formularz klikamy pole
tytutu.

G Google ¥ & MWNasze ustugi - Google X Formularz bez nazwy - Formulz X +

e C O @& docs.google.com/forms/d/TNTdrwmPyRqgaMNSKWUBURIECJAGsVOypNEtVdomSL-Q/edit ) x e @

2 aplikacje  Th AT2019: Lekgja mat...

- WFormularz bez nazwy e > @

Pytania  Odpowiedzi

Formularz bez nazwy

Opis formularza

Pytanie bez tytutu @ Jednokrotny wybor -
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Po nadaniu nazwy, formularz bedzie wygladat tak jak pokazano ponizej

B Ankietadlanauczycieli [ ¢  Weastkiezmiany zostaly P © @ Wyslij : @

zapisane na Dysku

Pytania  Odpowiedzi

Ankieta dla nauczyciel

Zapraszamy do wypetnienia ankiety. Nalezy odpowiedzieé na kazde pytanie w ankiecie.

Pytanie bez tytutu

Opcja 1

G )
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Nowy formularz mozemy takze otworzy¢ w inny sposob. Na stronie
https://www.gogle.pl klikamy Aplikacje Google, wybieramy Dysk, logujemy sie. W
oknie otwartego Dysku wybieramy Nowy, nastepnie klikamy Wiecej i wybieramy
Formularze, Pusty Formularz. Zostanie otwarty formularz bez nazwy, ktory juz znamy.
Mozemy rozpoczgc prace.

& Maj dysk - Dysk Google X G Nasze ustugi - Google X | B Ankieta dla nauczycieli - Formul= X | + -
< C (t & drivegoogle.com/drive/my-drive ¢ @ :
2% aplikage  #h AT2019: Lekcja mat...
L Dysk Q,  Szukaj na Dysku - @ 553 e o
k ~ H @
(¥ Folder
Wiasciciel Ostatnio edytowane Rozmiar pliku
Przeslij plik
Przeslij folder kieta dla nauczycieli ja 14:05 ja -
B Dokumenty Google > ‘mularz bez nazwy ja 14:02 ja -
Arkusze Google > . .
tody i narzedzia stosowane przez...  ja 10:3 -
Prezentacje Google >
Wiecej > 2 -
B Formularze Google >
o— o Pusty formularz
=  Miejscenadane B Pt [ RysunkiGoogle B
Z szablonu
wykorzystano 4,7 MBz 15 n Moje Mapy Google
GB -
B witryny Google
Kup pakiet miejsca u Google Apps Script
[} Google Jamboard

Prdlars wiarai anlilanii
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https://www.gogle.pl/

Slqskie. W@M

Tworzymy formularz- ankiete

Do pola Opis formularza, ktdre znajduje sie pod tytutem formularza, powinnismy
wprowadzi¢ tresc¢ zaproszenia do wypetnienia ankiety. Mozemy dodac informacje, w
ktorej uzasadnimy potrzebe przeprowadzenia ankiety lub dowolne informacje, ktore
uznamy za konieczne.

Ponizej znajduje sie pole Pytanie bez tytutu. Gdy go klikniemy, pole jest w trybie
edycji. Mozemy do niego wprowadzi¢ tres¢ pierwszego pytania. Z prawej strony
znajduje sie pole, w ktdrym po kliknieciu strzatkg mozemy z rozwinietej listy wybrac
rodzaj pytania, co widoczne jest ponizej,
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Zapraszamy do wypetnienia ankiety. Nalezy odpowiedzieé na kazde | Wielokrotny wybér

Pytanie

° Lista rozwijana
[+

Przeslij plik

Opcja 1
**+ Skala liniowa

Dodaj opcje lub dodaj opcje ,Inne”
ess Siatka jednokrotnego wyboru

mmm  Siatka pdél wyboru

I'-] Data h

4
° Vd
Rodzaje pytan
cieli 01 Y ez ® © ®
Krétka odpowiedz
Pytania Odpowiedzi
- Dtuga odpowiedz —
Ankieta dla naUCZYCien Jednokrotny wybor



% Slaskie. WGM
Pierwsze pytanie
Utworzmy pierwsze pytanie jednokrotnego wyboru. Do pola Pytanie wprowadzamy

tresc pytania. Ponizej do kolejnych wierszy o nazwie Opcja 1, Opcja 2, itd.
wprowadzamy propozycje odpowiedzi. Pytanie wyglada tak jak ponizej. Zaznaczylismy
pole Wymagane, aby wymusi¢ odpowiedz na to pytanie

Ktory dzien tygodnia w tym roku szkolnym ® Jednokrotny wybor -

wybierasz na posiedzenie RP?

poniedziatek X

=IO

wtorek x

$roda X

czwartek X

0 0 ©&

Dodaj opcje lub dodaj opcje ,.Inne”

|_D [ Wymagane . .




strony pytania. Kolejne przyciski oznaczaja:

Dodaj pytanie
Importuj pytanie (mozna importowac pytanie ®

z innej ankiety)

Dodaj tytut i opis > Tr
Dodaj obraz (mozna dodac grafike, pamietajmy I

o prawach autorskich)

>
Dodaj film (mozna dodac¢ do pytani/

Film z YouTube)/'I=I
Dodaj sekcje

V&M

Aby utworzy¢ kolejne pytanie trzeba skorzysta¢ z Menu znajdujgcego sie z prawej




W

laskie. W@M

Jesli kolejne pytanie ma by¢ podobne do poprzedniego, mozna to poprzednie
zduplikowac korzystajgc z ikony Duplikuj wskazanej na rysunku ponizej.

Ktory dzien tygodnia w tym roku szkolnym ® Jednokrotny wybor v
wybierasz na posiedzenie RP? @
m =)
Tr

wiorek X
(]

X
&J
X -
| — |

Dodaj opcje lub dodaj opcje ,Inne”

— |_D || Wymagane ()
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rysunek przedstawia takie pytanie. Korzystajgc z przycisku Wiecej mozemy po
zredagowaniu pytania pomieszac kolejnos¢ odpowiedzi. Pamietajmy o
zaznaczeniu opcji Wymagane.

Ktore z zagadnien wybierasz na najblizsze ° Lista rozwijana M
szkolenie stacjonarne RP? ©)
1. TIK w dydaktyce X g
T
2. Bezpieczna szkota X
3. Motywacja uczniéw do nauki x
]
s X =
5. Dodaj opcje WIQCEj

|_D E Wymagane .

Y a
Tworzymy kolejne pytanie
| Kolejnym pytaniem niech bedzie pytanie typu Lista rozwijalna. Ponizszy
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W kolejnym pytaniu wykorzystamy mozliwos¢ wstawiania grafiki do pytania
(pamietajmy o prawach autorskich). Po wprowadzeniu tresci pytania wypetniamy pole
odpowiedzi Opcja. Zauwazmy, ze z prawej strony tego pola znajduje sie ikona Dodaj
obraz.

Gdzie jedziemy w tym roku na szkolenie ® Jednokrotny wybér v
)Q X
Dodaj

obraz
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Po kliknieciu ikony Dodaj obraz pokaze sie okno, w ktérym mozemy wybrac
grafike z dowolnego miejsca: wtasnego komputera, aparatu, z dysku Google,
korzystajac z wyszukiwarki Google.

Wstaw obraz

PRZESLIJ

APARAT

Z URL-A ZDJECIA DYSK GOOGLE

PRZEGLADAJ

lub przeciagnij plik tutaj

X

WYSZUKIWARKA GRAF »
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W efekcie po dodaniu grafiki pytanie bedzie wygladato tak jak ponizej.
Gdzie jedziemy w tym roku na szkolenie @ Jednokrotny wybor v
X




W

laskie. W@M

Mozemy budowac kolejne pytania.

Pamietajmy, w kazdym momencie dowolne z istniejgcych pytan mozemy poprawic lub
usungc¢. Wystarczy klikng¢ obszar pytania. Pytanie jest w trybie edycji, w ktérym
mozemy dokonaé¢ modyfikacji pytania lub go usungd.

Ktory dzien tygodnia w tym roku szkolnym ® Jednokrotny wybér -

wwhierasz na nonsiedzenie RP?

poniedziatek X
L X
sroda »

czwartek

Usuwanie
pytania

Dodaj opcje lub dodaj opcje ,Inne”

mEB3®e

|_D ]E Wymagane .
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Gdy zakonczymy tworzenie pytan mozemy obejrze¢ ankiete (widok dla osoby
ankietowanej). Klikamy ikone Podglad, ktdra znajduje sie w gornej, prawej czesci

257 - BN

Po kliknieciu Podgladu
ankieta otwiera sie w
nowej karcie. Mozemy
obejrzec ankiete
(wycinek ankiety obok).
Jesli wymagana bedzie
korekta musimy ankiete
poprawi¢. Zamykamy
karte z podglagdem i
dokonujemy
modyfikacji.

Ankieta dla nauczycieli

Zapraszamy do wypeinienia ankiety. Nalezy odpowiedzieé na kazde pytanie w ankiecie.

*Wymagane

Ktory dzien tygodnia w tym roku szkolnym wybierasz na posiedzenie RP? *

(O poniedziatek
(O wtorek

(O sroda

(O czwartek

Ktore z zagadnien wybierasz na najblizsze szkolenie stacjonarne RP? *




W

" Ustawienia ankiety Ve

Gdy ankieta jest juz gotowa, powinnismy przed wystaniem do osdb ankietowanych
sprawdzi¢ jej ustawienia. W tym celu klikamy ikone €3 Ustawienia znajdujaca sie w
prawej, gornej czesci ekranu. Widoczne w otwartym oknie opcje zaznaczamy wedtug
uznania. Opcja Zbieraj adresy da nam informacje, kto juz na ankiete odpowiedziat, a
kto nie. Opcja Ogranicz do jednej odpowiedzi bedzie wymagata zalogowania osoby
ankietowanej i wymaga wystfania ankiety tylko do oséb posiadajgcych konto GMAIL.

X Ustawienia Zapisz

Ogolne Prezentacja Testy

Zbieraj adresy e-mail

D Potwierdzenia odpowiedzi @

Wymaga zalogowania:

D Ogranicz do jednej odpowiedzi

Osoby wypetniajace formularz moga:

D Edytowac odpowiedzi po ich przestaniu

D Zobaczyé wykresy z podsumowaniem i odpowiedzi tekstowe
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W zaktadce Prezentacje znowu zaznaczamy opcje wedtug uznania.
X Ustawienia Zapisz
Ogdlne Prezentacja Testy
Pokaz pasek postepu
D Pomieszaj kolejnosé pytan
D Pokaz link do przesytania kolejnych odpowiedzi
Wiadomosc¢ z potwierdzeniem:
Twoja odpowiedZ zostata zapisana
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Wysytanie ankiety
Gotowg ankiete mozemy wystac. W tym celu klikamy opcje Wyslij, znajdujgcy sie w
prawej, gornej czesci ekranu. W oknie, ktére sie pokaze mozemy:
* w wierszu WYyslij przez wybrac ikone [ i woéwczas do wiersza Do wprowadzié
adresy mailowe oséb ankietowanych, a nastepnie klikng¢ przycisk Wyslij
* w wierszu Wyslij przez korzystajac z ikony &= skopiowac link i wklei¢ go do maila,
ktory wyslemy do oséb ankietowanych.

X Wyilij formularz
Zhiera] adresy e-mail

Wyslij przez | (o] <> n

E-mail
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Gdy wysytamy ankiete korzystajgc z przycisku = mozemy ankiete wprost

zamiesSci¢ w wiadomosci wybierajgc opcje Dodaj formularz do maila.

X Wyslij formularz
Zbieraj adresy e-mail

Wyslij przez B

E-mail

Do

mzlas2015@gmail.com, kei@womkat.edu.pl,

Temat

Ankieta dla nauczycieli

Wiadomosé

Zaprasz petnienia formularza:

Dotgcz Tormularz do e-maila

A Dodaj wspotpracownikéw

<>

Anuluj

Wyslij




% Slaskie. 4

Gdy wyslemy ankiete, osoby ankietowane dostang maile, w ktérym zostang zaproszeni
do wypetnienia ankiety.

Odpowiedzi widzimy w formularzu klikajgc zaktadke Odpowiedzi. Jesli zaznaczyliSmy w
Ustawieniach opcje Zbieraj adresy zobaczymy adresy mailowe osob, ktore
odpowiedziaty juz na ankiete i adresy tych, ktorzy jeszcze nie odpowiedzieli. Mozemy
ponownie wysfaé maila z prosbg o wypetnienie ankiety. Odpowiedzi mozemy
przeglagda¢ w widoku Podsumowanie, Pytanie lub Pojedynczo.

B Ankieta dla nauczycieli ' @ B o |

Pytania Cdpowiedzi e

<

3 odpowiedzi

Akceptowanie odpowiedzi

Pojedynczo

Kto odpowiedziat?

E-mail

kei@womkat.edu.pl

mw@womkat.edu.pl
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W widoku Odpowiedzi — Podsumowanie, widzimy podsumowanie catej ankiety,
wykresy ze wszystkimi odpowiedziami. Kazde z pytan wraz z wykresem mozemy
skopiowac klikajgc ikone Kopiuj wykres.

Ktory dzien tygodnia w tym roku szkolnym wybierasz na posiedzenie RP? ‘@

3 cdpowiedzi

@ poniadziatek
@ wiorek

® sroda

@ czwartek

Ktore z zagadnien wybierasz na najblizsze szkolenie stacjonarne RP?

3 cdpowiedzi

@ TIK w dydaktyce

@ Bezpizczna szkota

@ Motywacja ucznidw do nauki
@ Promacja szkoty
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W widoku Odpowiedzi —Pytanie w mozemy zobaczy¢ odpowiedzi wszystkich
ankietowanych na wybrane jedno z pytan.
< 2 z 4 2
Ktore z zagadnien wybierasz na najblizsze szkolenie stacjonarne RP?

Wyswietl opcje ¥

TIK w dydaktyce

2 odpowiedzi

Motywacja ucznidw do nauki

1 odpowiedz
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Pytania Odpowiedzi a

kalkulacyjnego klikajgc ikone f§ znajdujgca sie w prawej gornej czesci ekranu.
3 odpowiedzi ‘

Akceptowanie odpowiedzi .

Podsumowanie Pytanie Pojedynczo

W arkuszu otrzymujemy tabele z gotowymi wynikami ankiety. Plik arkusza
zostaje zapisany na Dysku Google w sekcji Moj dysk. Mozemy go takze

4

W widoku Odpowiedzi — Pojedynczo przeglagdamy odpowiedzi na kolejne
pytania wybranej osoby ankietowanej.

Wyniki podsumowujgce ankiety mozna wyeksportowac do arkusza
znalez¢ wybierajac z Aplikacji Google narzedzie Arkusze.
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Gdy chcemy zablokowac udzielanie odpowiedzi na ankiete musimy klikng¢ przycisk

Akceptowane odpowiedzi.

3 odpowiedzi

Akceptowanie odpowiedzi .

Otrzymamy wowczas ponizszy widok formularza. Juz nikt nie bedzie mogt udzieli¢

odpowiedzi

3 odpowiedzi

Ten formularz nie przyjmuje juz odpowiedzi

Formularz nie przyjmuje odpowiedzi h

Wiadomosé dla ankietowanych
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: : <[+ - X
Ankiete mozna: YR
* wydrukowag,
* skopiowad, — -

es ® € Cofnij

* udostepni¢ innym osobom, z

ktérymi chcemy wspdlnie O wworz kopi

tworzyc ankiet

y e Tl  Przenies do kosza
* usunat.
GO  Pobierz wstepnie wypetniony URL

Operacje te s3 mozliwe po kliknieciu & ouk

prZyCISku E Wiecej Znajdujacego 2% Dodaj wspétpracownikow

sie w prawej gornej czesci okna

<> Edytor skryptow

(w pasku tytutu formularza).
m Dodatki

28  Ustawienia
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Aby zakonczy¢ prace nalezy sie wylogowac.

Pamietajmy naszg ankiete znajdziemy w Formularzach Google, do ktérych mozemy
dostac sie w znany sposdb wybierajgc w Aplikacjach Google narzedzie Formularze.

Ankiete znajdziemy rowniez na Dysku Google, ktory otworzymy wybierajgc z Aplikacji
Google narzedzie Dysk.

Opracowata
Maria Wilk
Konsultant RODN WOM Katowice




