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Opracowanie zestawienia bibliograficznego 
na ustną maturę z języka polskiego


Nowa matura jest wyzwaniem. Dla wszystkich. Dla władz oświatowych, rozliczanych z działań merytoryczno-finansowo-organizacyjnych; dla nauczycieli postawionych przed nowymi zadaniami i zdanych na zmaganie się z obawami i lękiem uczniów i ich rodziców; dla uczniów – bo zawsze to, co nowe wydaje się trudne. Jedną z największych nowości jest forma ustnego egzaminu z języka polskiego. Dla przypomnienia – do 30 września uczniowie wybierali tematy z listy przygotowanej w szkole. Potem zaczęli zbieranie materiałów i tworzenie wizji 15-minutowego wystąpienia przed komisją egzaminacyjną. Czas próby zacznie się 18 kwietnia 2005 r. Na miesiąc przed egzaminem uczniowie są zobowiązani podać poloniście bibliografię, czyli wykaz publikacji, z których korzystali, przygotowując prezentację. Wymaga to od nich wykazania się umiejętnością korzystania z różnych źródeł informacji, doboru treści do formy. 

Bibliografia nie może być „sztuką dla sztuki”, powinna być jednak ułożona zgodnie z zasadami sztuki edytorskiej. Ten artykuł nie ma ambicji bycia kompendium wiedzy bibliograficznej. Zdaję sobie sprawę, że bibliotekarze mają na temat poruszany przeze mnie dużo więcej do powiedzenia. Wieloletnia praca w wydawnictwie sprawia jednak, że wiem, z jakimi problemami w tym zakresie borykają się autorzy, w tym nauczyciele. Teraz sami mają wymagać od uczniów konkretnych opracowań bibliograficznych. Ten artykuł ma im pomóc, stanowiąc pigułkę wiedzy na temat przygotowywania bibliografii. Co bardziej dociekliwi powinni się skonsultować z kompetentnym bibliotekarzem lub sięgnąć do podanych przeze mnie dokumentów. Dodam tylko, że nie zajmuję się tu merytorycznym doborem źródeł, selekcją materiału, podziałem na literaturę podmiotu i przedmiotu, tym, co później złoży się na rzetelność i kompletność wystąpienia ucznia na egzaminie. To temat osobnego artykułu, który, mam nadzieję, zostanie napisany. Do czego zachęcam.

Bibliografia podlega normom przygotowywanym przez Polski Komitet Normalizacyjny. Ten opiera się na normach międzynarodowych, gdyż jest członkiem m.in. Międzynarodowej Organizacji Normalizacyjnej ISO.


Opracowywanie zestawień bibliograficznych jest umiejętnością wpajaną każdemu poloniście od początku studiów. Każdy z nas zrobił dziesiątki takich wykazów z różnych powodów. A jednak, jak się okazuje, sprawia to wiele kłopotów.


Źródłem informacji wymaganych w zapisie bibliograficznym jest karta tytułowa. Jeśli jej brak, można sięgnąć po okładkę. Układy bibliograficzne są dwa. Pierwszy (  numerowany – gdy wszystkie pozycje układa się alfabetycznie, nadając im odpowiednie numery. Jeśli bibliografia jest częścią publikacji, numery te są odsyłaczami w tekście do poszczególnych pozycji wykazu. Jeśli w wykazie jest więcej prac danego autora, również segreguje się je alfabetycznie, tym razem biorąc pod uwagę tytuł dzieła. Drugi układ – nazwisko/data – występuje, gdy pozycje uszeregowane są także alfabetycznie, ale nie są numerowane. Bardzo istotnym elementem jest tu data wydania, umieszczana zaraz po nazwisku autora. Publikacje jednego autora są ułożone w kolejności od najstarszych do najmłodszych. Fragment wykazu z zastosowaniem tego układu wyglądałby więc następująco:
Nowak S. (1999): .....................

Nowak S. (2000a): ...................

Nowak S. (2000b): ...................

Dokładnie takie też byłoby powołanie na tę pozycję w tekście. Jeśli zestawienie zawiera różne rodzaje dokumentów (np. pochodzących z Internetu, filmów, map) zaleca się [2] grupowanie ich opisów. 

Kolejność elementów opisu bibliograficznego określa norma obowiązująca od 1980 r. [2]. Ustalono w niej też jego niezbędne i fakultatywne części. W przypadku książek autorów indywidualnych są to: 
· nazwisko(a) i imiona, ew. inicjały imion autora(ów), 
· tytuł książki, 
· oznaczenie kolejności wydania, 
· numer tomu (części), 
· miejsce wydania, 
· nazwa wydawcy (element fakultatywny), 
· rok wydania, 
· liczba tomów (jeśli opisuje się całość książki wielotomowej), 
· numer strony (w razie cytowania fragmentu), 
· ISBN (element fakultatywny). 
Jeśli autorów jest kilku, można podać wszystkie nazwiska lub tylko pierwsze, dodając do niego skrót „i in.”. Zwracam uwagę na obecność w tym zestawieniu numeru ISBN. Norma ta jest powszechnie nierespektowana. Może warto uzmysłowić przy okazji uczniom, czym jest ISBN (lub ISSN), a może też rolę Biblioteki Narodowej...

Wydawca jest w bibliografii elementem fakultatywnym. Wszyscy jednak wiemy, jak istotnym w sytuacji tak bogatego rynku wydawniczego, jaki jest teraz w Polsce. Często ta informacja umożliwia dotarcie do książki niedostępnej w bibliotekach, czy w księgarniach. W zestawieniach dopuszcza się skracanie nazwy wydawcy, tzn. zamiast: Zakład Narodowy im. Ossolińskich – można napisać: Ossolineum. 

Bardzo powszechnym błędem popełnianym przez autorów zestawień bibliograficznych jest zamieszczanie w nim prac zbiorowych pod nazwiskiem np. redaktora naukowego. Przypominam: w tym przypadku podstawową informacją jest tytuł dzieła. Opis zawiera wtedy: 
· tytuł książki, 
· imiona, ew. inicjały imion i nazwisko redaktora naukowego (poprzedzone skrótem „red.”),
· oznaczenie kolejności wydania, 
· numer tomu (części), 
· miejsce wydania, 
· nazwę wydawcy (element fakultatywny), 
· rok wydania, 
· liczbę tomów (jeśli opisuje się całość wydawnictwa wielotomowego), 
· numer strony (w razie cytowania fragmentu), 
· ISBN (element fakultatywny). 
· Przykład: Rozwijanie aktywności uczniów. Red. W. Okoń. Wrocław, PAN 1964. 

Dotyczy to sytuacji, gdy przytacza się całość publikacji. 

Jeśli chce się zamieścić tylko artykuł czy referat będący częścią większej całości, trzeba postępować inaczej. Tu najistotniejszą informacją, umieszczoną na początku opisu, jest nazwisko autora. Elementy opisu w tym przypadku to: 
· nazwisko(a) i imiona, ew. inicjały imion autora(ów), 
· tytuł referatu (artykułu), 
· formułka „in:” lub „w:”, 
· tytuł całości zbioru prac, 
· nazwisko redaktora naukowego,

· oznaczenie kolejności wydania, 
· numer tomu (części), 
· miejsce wydania, 
· rok wydania, 
· numer strony pierwszej i ostatniej. 
· Przykład: Ohmann R., 1977: Mowa, działanie, styl. W: Znak, styl, konwencja. Red. M. Głowiński. Warszawa, Czytelnik, s. 18 – 20.


Artykuły w wydawnictwach ciągłych, czasopismach również sygnowane są nazwiskiem autora. Oprócz niego zamieszcza się: 
· tytuł artykułu, 
· nazwę czasopisma, 
· rok wydania, 
· numer rocznika, 
· numer zeszytu, 
· numer stronicy pierwszej lub pierwszej i ostatniej.
· Przykład: Levin S. R.: Jakim aktem mowy jest utwór poetycki? „Przegląd Humanistyczny” 1971 z. 1 s. 120.


W przypadku prac niepublikowanych w opisie ujmuje się: 
· autora, 
· tytuł, 
· określenie rodzaju pracy (np. praca doktorska), 
· nazwę i siedzibę instytucji, w której wykonano pracę, 
· rok opracowania, 
· informację o technice wykonania (maszynopis, rękopis), 
· nazwę instytucji lub osoby przechowującej pracę, jeśli przechowuje się ją w innym miejscu, niż została wykonana.
· Przykład:Filipczuk K.: Poezja Wisławy Szymborskiej w odbiorze młodzieży szkół podstawowych i ponadpodstawowych. Praca doktorska. UŚ Katowice 2000, maszynopis.


Podejrzewam, że uczniowie przygotowując się do egzaminu ustnego z języka polskiego, będą bardzo często korzystać z różnego rodzaju dokumentów elektronicznych. Opisy tego typu źródeł rzecz jasna także podlegają odpowiednim zasadom. Jak czytamy w normie dotyczącej tego typu dokumentów [3, s. 6]: Aczkolwiek może istnieć zgodność między niektórymi publikacjami drukowanymi i niektórymi dokumentami elektronicznymi, dokumenty elektroniczne mają swoją specyficzną postać jako programy komputerowe, bazy danych, pliki lub rekordy istniejące w formie czytelnej dla komputera, takiej jak dostępnej w trybie online, na płycie CD-ROM, na taśmie magnetycznej, na dyskietce lub na innym elektronicznym nośniku informacji. Charakterystyczne dla tego opisu jest obowiązkowe podanie typu nośnika (CD-ROM), zaraz po tytule wydawnictwa zwartego, bazy danych czy programu, a także daty aktualizacji (nowelizacji) i dostępu (element obowiązkowy dla dokumentów dostępnych online). Niezbędna jest też informacja o adresie, pod którym dany artykuł jest dostępny w Internecie. 
· Przykład 1 [3, s. 27]: Gielecki, Jerzy; Gacek, Witold; Wilczak, Tomasz Nomina: Multimedialny słownik anatomiczny [CD-ROM]. Wersja 2.0. Warszawa: Wydaw. Lekarskie PZWL, 1997. 
· Przykład 2: Stanuch, Stanisław M. Pornografia w sieci. Gazeta Wyborcza [online]. 1999-09-10 [dostęp 3 października 1999}. Dostępny w World Wide Web: <http://www.gazeta.pl/lso/Raporty/Komputer/001rap.html>. 

Uważam, że najważniejsze jest  wpojenie uczniom przekonania, że wiedza, którą czerpią np. z Internetu, powinna być weryfikowana, a opis źródeł równie rzetelny, jak w przypadku dokumentów drukowanych.

Jeśli uczeń postanowi wykorzystać w swoim wystąpieniu np. fragment filmu, powinien opisać ten fakt w bibliografii, uwzględniając [2, s. 14]: 
· tytuł, 
· określenie rodzaju dokumentu, 
· rok produkcji. 
Elementy fakultatywne to: 
· nazwiska autorów i współtwórców (obowiązkowe w przypadku filmu fabularnego), 
· autor scenariusza, 
· autor zdjęć, 
· miejsce produkcji, 
· informacja o edycji (film kolorowy, niemy itd.),

· informacja o gatunku (film fabularny, oświatowy itd.).

Pozostaje jeszcze kwestia interpunkcji w bibliografii, która – jak wiem z doświadczenia – budzi wiele wątpliwości. Tymczasem sprawa jest prosta – środki interpunkcyjne powinny wyraźnie oddzielać poszczególne części zapisu i powinny być stosowane konsekwentnie w obrębie całego zestawienia. To, czy po nazwisku jest dwukropek, czy np. przecinek, jest wyborem autora. Przypominam tylko coś, co zdawałoby się oczywiste – w języku polskim kropka wymusza dużą literę. Obowiązuje to też w bibliografii.

Jestem przekonana, że umiejętności, które uczeń zdobędzie podczas przygotowań do matury, w tym ustnej, będą procentować w dalszej edukacji. Przygotowywanie zestawu bibliograficznego jest jedną z nich. Jeśli uda się jeszcze przy okazji wpoić uczniom szacunek dla prawa autorskiego, wiedzę, że nie można przywłaszczać sobie cudzych osiągnięć intelektualnych, bo jest to kwestia dobrych obyczajów z jednej strony, a sankcji karnych z drugiej, to będzie można mówić o sukcesie.
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